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社会福祉法人新栄会 個人情報保護方針 

 

 

社会福祉法人新栄会（以下「本法人」という）は、生活援護、保育、医療、介護等の社会

福祉に関する事業を運営しています。本法人は、社会的責任を十分に認識して、本人の権利・

利益を保護し、個人情報の保護に関する法律（以下「個人情報保護法」という）、行政手続

における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律（以下「番号法」という）、

その他関係法令、国が定める指針・規範等を遵守し、また個人情報保護規程を定め、個人情

報の保護に努めます。 

 

 

１．個人情報の利用目的 

（１）本法人が取得する個人情報（要配慮個人情報含む）（以下「個人情報」という）の利

用目的は次の通りです。 

①社会福祉事業で取得した個人情報 

・利用者管理、支援（入所及び退所手続、健康管理、生活支援、相談、保育、治療、診療、

看護、介護等）のため 

・福祉事務所等への活動報告のため 

②取引先に関する個人情報 

・連絡、協力、交渉、契約履行等のため 

③職員に関する個人情報の利用目的 

・人事管理、健康管理等のため 

・緊急連絡のため 

④職員採用募集者に関する個人情報 

・採用選考のため 

・採用選考手続き及びその結果に関する連絡のため 

・入職前手続きの実施とその他の手続きに関する連絡のため 

⑤問い合わせされた方に関する個人情報 

・問い合わせ対応のため 

（２）前号の目的以外で、個人情報を利用する場合は、本人に個別理由を説明し同意を得た

上で行います。ただし、例外的に緊急の場合等においては、利用を優先し、後ほど説明さ

せていただくことがあります。 

（３）前二号にかかわらず、番号法で定める個人番号を含む特定個人情報は、法令定められ

ている事務実施に必要な範囲にのみ利用し、本人の同意があっても、それ以外の目的には

利用しません。 
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２．取得・保有する個人情報の種類 

本法人が取得・保有する個人情報は、氏名、住所、生年月日、性別、職業、健康状態、個

人番号等、前項の利用目的を達成するために必要な個人情報です。 

 

３．個人情報の取得の方法 

本法人が個人情報を取得するにあたっては、個人情報保護法、番号法、その他関係法令等

に照らし適正な方法で取得します。 

 

４．個人情報の安全・適正な管理 

本法人は、個人情報をできる限り正確かつ最新の内容に保つよう努めます。また、不正ア

クセス、改竄、漏洩等から守るため、必要かつ適切な安全管理措置を講じます。 

 

５．個人情報の処置 

個人情報は本法人にて適切に保管します。提供された個人情報が利用目的を達成した場

合は、本法人の責任の下で適切に廃棄・消去します。 

 

６．個人情報の第三者提供 

（１）本法人は、次の場合を除いて個人情報を第三者に提供することはありません。 

①本人が同意されている場合 

②法令に基づく場合 

③業務の一部について、利用目的の達成に必要な範囲で委託を行う場合 

④総合的な福祉サービスの提供等、個人情報保護法に基づき共同利用する場合 

⑤その他、個人情報保護法に基づき提供が認められている場合 

（２）前号にかかわらず、本法人では、番号法で認められている場合を除いて特定個人情報

を外部に提供することはありません。 

 

７．個人情報の取扱いの委託 

本法人は、業務の一部を外部に委託する場合があります。この場合、委託先に対しては、

契約等にて個人情報保護に関する監督を行います。 

 

８．個人情報提供の任意性 

本法人への個人情報の提供は任意によるものです。提供いただけない場合は、本法人の各

種サービス等を利用できない場合があります。 

 

９．本人が容易に認識できない方法による個人情報の取得 

本法人は、本人が容易に認識できない方法により個人情報を取得することはありません。 
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10．保有個人データの開示、訂正等の請求 

本法人が取得している保有個人データについて、本人又は代理人が、開示、利用目的の通

知、内容の訂正、追加、削除、利用の停止、消去、第三者提供の停止の請求をすることがで

きます。 

 

11．個人情報保護方針の見直し 

本方針は、適切な個人情報保護を実施するため、環境の変化等を踏まえ、継続的に見直し

ます。 

 

令和５年１月 30日制定 

 

【事業者情報】 

東京都新宿区百人町 3-21-14 

社会福祉法人新栄会 

理事長  新開 一司 

 

【個人情報保護担当（問い合わせ窓口）】 

社会福祉法人新栄会 本部事務局 

 

 

 

 

 

 


